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平成24年度

教養ゼミナール
「資料収集ガイダンス」

長崎大学附属図書館

参考調査担当 松田 綾

sanko@lb.nagasaki-u.ac.jp

本日の内容

・本や雑誌の探し方

・レポートを書くために…

・資料収集の方法

・データベースの使い方

・著作権について

・参照文献の書き方 など

最後に… 

中央図書館の利用案内映像を

観ていただきます。

眠くなる時間帯ですが、

最後まで頑張りましょう！

附属図書館ホームページ

OPACはこんなことを調べることができます。

読みたい資料が長崎大学にあるかどうか？

どこにあるのか？図書館？先生の研究室？

図書館のどこにあるのか？どこのコーナー？

現在、その本を借りられる状態にあるのか？

貸出中の場合は、いつ返却されるのか？

ある

図書館にある

開架，書庫・・・

長崎大学図書館OPAC（蔵書検索）
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タニタ著の「体脂肪計タニタの社員食堂：

500kcalのまんぷく定食」（大和書房，

2010年発行）

という図書を、長崎大学図書館OPACで検索

してみましょう。

演習① 図書の検索

フリーワード欄にキーワードを入力して、
検索ボタンをクリックしてください。

こんな検索をした人はいませんか？

検索ボックスに「タニタの社員食堂」と入力して検索

でも正確なタイトルを覚えていない
場合はどうしたらいいの？

正しいタイトルではないため、検索がヒットしません。

正確なタイトルや著者名がわからない場合は・・・

必ず単語ごとに区切って入力してください。
※ 熟語や連語ごとに入力すると、検索できない場合があります

（例）×タニタの ○ タニタ の

×社員食堂 ○ 社員 食堂

×まんぷく定食 ○ まんぷく 定食

覚えている単語をスペースで区切って入力しましょう。

OPAC （簡易検索画面）

最初の数文字を入力するだけでも検索ができます。

長いタイトルを全部入力するのが面倒な時は・・・

検索結果が複数あった場合は・・・

図書のタイトル（青字部分）をクリックして、
詳細画面を開きます。

【所蔵情報】

その資料を大学

のどこで所蔵し

ているかの情報

図書詳細画面
書誌情報と所蔵情報の2つから成っています

【書誌情報】

タイトル、著者、

出版者、資料の

大きさなど資料

そのものの情報
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長崎大学には3つのキャンパスがあります。

所在の欄は、どこのキャンパスにあるのかが

わかるように明示しています。

文教地区：今みなさんがいるキャンパス

坂本地区：医学部や歯学部、病院があるキャンパス

片淵地区：経済学部があるキャンパス

図書館にあるのか？研究室にあるのか？という情報が表示されます。

○○学部や○○センターとなっている場合は、

先生の研究室にある図書になります。

中央館・医学分館・経済分館となっている場合は、図書館にあります。

請求記号は、図書の背に貼付さ
れているラベルに対応しています

ログイン画面が開きます。

長大ID→bb［学生番号8桁］

初期パスワード→西暦生年月日

現在借りている図書の返却期限の確認
や図書の貸出期間の延長（2回まで可）、
他の大学に図書の借用や文献のコピー
を依頼するILLサービス等の申し込みが
できます。

その他、教員おすすめの図書をチェック
したり、グループ学習室の予約状況を
Web上で確認することが出来たりと、大

変便利な機能が満載ですので、ぜひご
利用ください♪

あなた専用の図書館サービスのページ

My Libraryとは!?  

連絡先の登録は、利用者情報変更から。

連絡先が未登録の場合、図書の予約・配送申込みができません。

マイ ライブラリ

My Library へのログインは・・・

図書館ホームページ右下の または、

OPAC画面右上の から、どうぞ！

携帯からもアクセスできます

携帯電話版ホームページの

主なコンテンツ

・図書館からのお知らせ

・開館時間の確認

・蔵書検索（資料の検索）

・図書の予約、取り寄せ

・借りている図書の貸出期間の延長

※図書の予約、取り寄せ、貸出期間の延長

はログインが必要になります。

ここをクリックすると、
最初の画面に戻ります。

「Acta Medica Nagasakiensia」

という雑誌を、長崎大学図書館OPACで検索

してみましょう。

フリーワード欄にキーワードを入力して、
検索ボタンをクリックしてください。

演習② 雑誌の検索

長崎大学医学部が発行している
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英字の場合は、大文字・小文字は関係ありません。
大文字だけでも、小文字だけでも、両方含んでいて
も、きちんと検索できます。

検索がヒットしない・・・？

検索結果は、図書と雑誌が別々に表示されるので、
雑誌をクリックして確認する必要があります。

最初の検索画面で、資料区分を『雑誌』に指定しておくと、
雑誌だけを検索するので、この手間が省けます。

雑誌の場合は、巻号に注目

雑誌は図書と違って請求記号がありませんが、巻号の表記があります。

＜長崎大学で所蔵している巻号を見極めましょう！＞

43-45 43巻、44巻、45巻は全てを所蔵
46（1-2,4） 46巻の1号、2号、4号は所蔵。

46巻の3号は欠号
56（1-3）＋ 現在、56巻の1号、2号、3号までを所蔵。

今後も継続して受入予定

所蔵年次は、所蔵している巻号の最初の巻号（つまり43巻1号）
の出版年と最後の号（56巻3号）の出版年を線で繋いでいます。

本文リンクに注目！

電子ジャーナルとは・・・

雑誌論文を電子化し、Web上で見れるようにしたもの。

電子ジャーナルが利用可能

長崎大学学術研究成果リポジトリ ： NAOSITE

NAOSITEは、長崎大学の構成員の研究成果を
集積し保存、公開している電子コレクションです
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雑誌と同じ形で論文を読むことができます。

プリントすることもできます。

貸出可の場合は所在を確認して、直接

探しに行きましょう。

欲しい資料がどこに

あるかを調べる

（蔵書検索OPAC）

貸出中の場合は、予約ができます。

他キャンパスの図書館所蔵の場合は

最寄りの図書館に取り寄せができます。

→ ◆予約・取寄サービス

長崎大学の

図書館にある

長崎大学の

研究室にある

長崎大学に
ない

先生の研究室にある資料を利用したい
場合は、カウンターへご相談ください。

他の図書館から図書を借用したり、コ

ピーを取り寄せたりすることができます。

→ ◆ILLサービス

図書館にない必要な本をリクエストする

と、図書館に備え付けることができます。
→ ◆リクエスト制度

大学のレポート・論文

【大学のレポート】

研究レポート、実験レポートなど

【高校までのレポート】

調査レポート、小論文、感想文など

自分の感想や意見、知識を述べたもの

事項調査、遡及調査を重ね検討した結
果、得られた自分の主張を、集めた資料をも
とにして客観的かつ論理的に論じたもの

レポート・論文を書くためのプロセス

テーマに関連した資料・データの

収集

テーマの決定

先行文献の調査

情報分析

レポート・論文の作成

これから調査研究し、論じる問題を

含む対象を絞る

自分の主張を裏付けるために、収集

したデータを解析、判断する

「環太平洋経済連携協定参加による
日本農業への影響」

というテーマでレポートを書くことになりました。

その前に・・・レポートを書くにあたって、

どんな資料を参考にしたらよいか、わかりますか？

そもそも、資料にはどんなものがあるのでしょうか？

資料・データの収集が必要なこと
は、わかったけれど、どのようにし
て資料を収集すればよいの？

資料の種類とその性格

種類 性格

図書
特定のテーマに関する基礎的知識を得るのに有効。通読を前
提としていて、大要を概説したものが多い。基本的に1冊の図
書を同じ著者（1人から複数の著者）が執筆。速報性は低い。

雑誌
一定のテーマと編集方針を元に逐次刊行される出版物。著者
が異なる1つ1つの論文が集まって、雑誌となっている。最新
の知見が得られる。特定の専門分野に強い。速報性は高い。

新聞
時事関連、ローカル情報などを客観的に報道。一般の読者を
対象としているため、専門性はあまり高くない。速報性に優れ
ている。
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資料を検索する前に・・・

“環太平洋経済連携協定”
について知っていますか？知らない人は・・・

辞書・事典 で調べましょう。

わざわざ辞書で調べなくても、

Wikipediaで調べればいいんじゃない？

と思う人がいるかもしれません。

Wikipediaの情報は誰が書いたのでしょうか？

書いた人はどこからその情報を得たのでしょうか？

そもそも、その情報は正確なのでしょうか？

正確かどうかわからない情報を、レポートを書くことは
できません。コピペなんてもってのほかです。

もちろん、インターネットの情報が

全て誤っているというわけではありません。
ただ、正確でない情報も溢れていることは確かです。

何が正しくて、何が誤っているのかの見極め、

つまり、適切な情報の選別が必要なのです。

レポート作成の際に、資料として使える

信頼性の高いWeb辞書・事典を紹介します。

画面下のタスクバーの のマークにカーソルを合わせると
今開いているウィンドウが表示されますので、
図書館のホームページのウィンドウを選択してください。

Web百科事典：ジャパンナレッジ

をクリック

検索画面が開きますので、検索ボックスに
キーワードを入力して、検索します。

ログインを
クリックします。

青字は、その語句のページへのリンクが貼ってあります。

【検索結果】 閉じるボタンで画面を閉じます。

終了する時は、必ずログアウトボタンを
クリックして終了するようにしてください。
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この画面が表示されたら、 で閉じてください。

必ずログアウトをして終了してください。同時アクセス数が限られ
ているデータベースは、いきなり画面を閉じてしまうと、一定時間
を経ないと次の人が利用できなくなってしまいます。

レポートを書くための資料となる図書を探す

フリーワード欄に「環太平洋経済連携協定」
と入力して検索してみましょう。

検索はヒットしなかったと思います。

このテーマに関連する本はないのかな・・・？

環太平洋経済連携協定 ・・・0件

TPP ・・・14件

FTA            ・・・28件

食料 自給 ・・・7件

ヒットしない場合は、キーワードを変えて再検索してみま

しょう。今回のテーマのように、略語である「TPP」の方

が知名度が高い場合は、略語でも検索してみましょう。

FTA（自由貿易協定）やEPA（経済連携協定）など

のテーマで書かれた本も参考になりそう！

日本の農業への影響ということで、食料自給の面

からも探ってみよう♪

さらに発想の転換を！！！

※検索結果の件数は、
2012/04/02 現在のものです

検索結果が
アップ！

OPACは、図書のタイトルや著者名、出版者

などのキーワードからの検索はできますが、

図書の内容から探すのは、ちょっと難しい。

適切なキーワードを考えて検索しましょう！

書架に行って、図書を探すのも1つの方法。

書架の本は、主題別に並んでいます。

教育関係・・・370付近

薬学関係・・・490付近

工学関係・・・500付近

環境関係・・・519付近

水産関係・・・660付近 など

注）本の内容により例外もあります。

また今回のテーマのように・・・

行政の取り組みに関わる内容の場合は、政府が発
行している白書や統計を参考にするのも効果的。

現在の動向や食料自給率、貿易統計などの正確
なデータを得ることができます。

白書や統計は、参考図書コーナー
に並んでいます。参考図書とは、通
常の図書のように通読するもので
はなく、事柄について調べたりする
時に必要な部分だけを参照する、
調査・参考のための資料で、レファ
レンスブックとも呼ばれます。

参考図書は、いつでも誰でも利用が出来るように、貸出は行っていません。
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さて、キーワードに関連する図書の探し方が
わかったので、これでレポートが書ける！

なんて、思っていませんか？

ちょっと待って！

本は発行されるまでに長い時間がか
かる。中身の改訂も頻繁に行われる
わけではない。

雑誌は、週刊とか月刊とか季刊とか、
一定のサイクルで発行。
論文を書いてから、雑誌になるまでの
時間は、本よりは短い。

なにより、最新の研究成果はまず論文（＝雑誌）と
して発信されるということを覚えておきましょう！

本

雑誌

情報の新鮮度△

情報の新鮮度○

テーマに関連する論文を探す

論文の情報は、論文検索データベースを使うと調べることができます。

大学生の食生活と生活
習慣病予防態度・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

【雑誌】 【雑誌の中身】

雑誌の所蔵の有無は、

雑誌名で検索することで、
OPACで確認ができます。

雑誌に掲載されている論文の
情報（論文名や著者）までは、
OPACで確認できません。

雑誌名

論文名

データベースとは、データを系統的に収集・
整理・加工・蓄積し、検索などの情報処理を
効率よく行えるようにしたものです。

先程の要領で、データベースのページを開いてください。

論文検索データベース : CiNii（サイニイ）

をクリック

著者検索タブをクリック
すると、著者検索ができ、
特定の著者の論文を
一覧することができます。

［CiNii（サイニイ）］
国内論文検索データベース

雑誌やその巻号を特定した
り、出版年を限定するなど、
細かい条件で検索する場合
は、詳細検索を使います。
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【課題】CiNiiによる文献検索

CiNiiの簡易検索画面で、

「TPP 日本農業」と入力して、論文

検索ボタンをクリックしてみましょう。

“環太平洋経済連携協定（TPP）参加によ

る日本農業への影響”に関連する論文を
探してみましょう。

タイトルをクリックすると、
詳細画面が開きます。

論文検索画面

論文詳細画面
論文のタイトル

著者

掲載雑誌名 + 巻号 + ページ + 出版年 + 出版者

読みたい論文を見つけたら、その論文が掲載されている雑誌
名、巻号、ページ、出版年等の情報をチェックしてください。

CiNiiの場合、それらの情報は収録刊行物の欄に記述されています

自治総研・・・ 掲載雑誌名

（392）・・・ 掲載巻（号）

38-58・・・掲載ページ

2011-06・・・出版年－月

地方自治総合研究所・・・出版者

その他にも、下記のようなバナーが
あれば、本文が読める可能性大！

CiNiiのリンク機能を活用しましょう！
＊本文を読む

パスワード等の入力が求められた場合は、電子ジャーナルは利用できません

＊本文が読めなかった場合
1）長崎大学の所蔵を調べる（鉛筆のアイコンをクリックします）

巻号を見比べてみましょう。この論文が掲
載されている雑誌は40巻3号（2011年）。

ところが、長崎大学で所蔵しているのは、
24巻3号（1994年）までとなっています。
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＊本文が読めず、所蔵もなかった場合、
2）他の大学に依頼する（長大Resolverのアイコンをクリックします）

依頼方法は、2通りあります。Webによる申込みの場合は、事前に
申請をしておけば、e-Journals Navigation のページを開いて、

画面下の をクリックして、必要事項を入力するだけです。

紙の申込書に記入して申し込む方法もあります。
申込書は、カウンターにありますので、

必要事項をご記入の上、カウンターにご提出ください。

1ページ40円程度。送料自己負担。1週間程度で到着します。

最新の動向や歴史的な流れを知るためには、
新聞記事の情報も欠かせません。

＜長崎大学で購読している新聞＞

・長崎新聞
・朝日新聞
・西日本新聞
・読売新聞（中央館のみ）

・毎日新聞（中央館、経済学部分館のみ）

・産経新聞（経済学部分館のみ）

・日本経済新聞 etc.

過去分も、1～3年分保管しています。

長崎新聞においては、約30年分保管しています。

でも、新聞を1つ1つ捲って、

記事を探すのは大変！！

新聞記事データベース を使うと、

簡単に記事を探すことができます。

新聞記事データベースは、キーワードから記事を
探すことができます。日付の指定もできるので、
昔の新聞記事も簡単に検索できますよ！

そんな時は・・・

新聞記事データベース : ヨミダス文書館

をクリック

［ヨミダス文書館］
読売新聞提供の新聞記事データベース
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“環太平洋経済連携協定（TPP）参加による日本農業
への影響”に関連する記事を探す。

「TPP 日本農業」と入力して、検索してみましょう。

地域を選択する
こともできます。

日付を指定する
こともできます。

紙面イメージを見ることができます。印刷もできます。

ご利用後は、必ずを をクリックして終了して下さい。

この画面が表示されたら、 で閉じてください。 レポートを書くにあたって

レポート・論文の中で、自分の論旨を説明する
ために、他の人の意見や文章を用いることを

といいます。

引用はもちろん認められている行為ですが、
不必要に多くの引用をしてはいけません。

「自分の文章の10分の1以下にとどめる」

とされています。

正当な範囲ってどれくらい？

引用（いんよう）
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引用の用件

① 引用の必然性があること

② 自分の文章が主で、引用が従であること

③ 他人の文章を括弧でくくるなどして、自分
の文章と区別すること

④ 出所を明示すること

著作権法第32条及び第48条が適用

コピペと呼ばれる行為、していませんか？

引用元を明らかにせずに、いわゆるコピペで
レポートを作成することは、剽窃（ひょうせつ）
という犯罪行為です。

なぜ、他人の文章をまるごとコピー

してはいけないんだろう・・・？

なぜ、わざわざ出所を明示しなくては

ならないんだろう・・・？

全ての著作物は

著作権法で保護されているから

参照文献リストを作成する理由

過去の研究や文献の調査・収集を十分、正確に
行った上で、新たな考えや意見を述べていること
を証明するため｡

自分がどんな資料を使い、どの部分を参考にし
たのか明らかにすることで、読者への文献案内
とするため。

自分の感想や意見、知識だけを

述べているわけではないことの証明

次に同じテーマについて研究する人にとって、

あなたの論文は先行研究の1つである

＜参照文献＞

＜引用文献・参考文献＞

廣宮孝信. TPPが日本を壊す. 扶桑社,
2011, 187p.

萩原伸次郎. TPP参加で、どうなる私た
ちの暮らし. 学習の友. 2011, (693),
p.53-61.

TPPで農業再生を. 朝日新聞,
2011-11-23, 朝刊, p.16. 聞蔵Ⅱビ
ジュアル,
http://database.asahi.com/librar
y2/main/start.php（参照2012-03-
15）.

※インターネットからの出典は、URLとア
クセス日を必ず列記する。

＜図書・雑誌・新聞の基本形＞

図書の場合

著者名. 書名：副書名. 版表示. 出版者. 出版年, 総ペ
ージ数.

雑誌の場合

著者名. 記事タイトル：副タイトル. 雑誌名, 出版年, 巻
数（号数）, はじめのページ－おわりのページ.

新聞記事の場合

著者名. 記事タイトル. 新聞紙名, 出版年月日, 朝夕刊
, 版, 該当ページ. 入手先DB名, URL, （参照年月日）

ご静聴ありがとうございました。

わからないことがありましたら、
お気軽にお尋ねください。

附属図書館参考調査担当

電話：095-819-2200
E-mail：sanko@lb.nagasaki-u.ac.jp


